
 

 

nexus & soci S.r.l.

osmosit delle idee

Iscrizione Registro Imprese n. 271802

Codice fiscale/Partita IVA 03206430542

                         segreteria@nexusesoci.it 

Via G. Dottori 85

06132 San Sisto 

Perugia 

t 075 5270832

f 075 9975510

www.nexusesoci.it

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Procedura 

KeyRef - Procedura Iscrizioni On line 

refezione scolastica_Umbertide 

 

 

 

 

 

 

 

Data Rev. Motivazione Preparata Verificata Approvata 

10/08/2020 01 Emissione V.Luciani F.Villoni R.Palazzetti 

      

      

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 Analisi.01   |    Pagina 1 di 19 

  

   



 

 

nexus & soci S.r.l.

osmosit delle idee

Iscrizione Registro Imprese n. 271802

Codice fiscale/Partita IVA 03206430542

                         segreteria@nexusesoci.it 

Via G. Dottori 85

06132 San Sisto 

Perugia 

t 075 5270832

f 075 9975510

www.nexusesoci.it

 

Sommario 

 

Elenco Funzioni di Progetto 

Registrazione al Portale per chi è già stato utente nel 20​19/20 

Registrazione al Portale per un nuovo ​Sottoscrittore 

Iscrizione Online 20​20/21 
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Elenco Funzioni di Progetto 

Le procedure di iscrizioni sono 2: 

- Registrazione al Portale per chi è già stato utente nel 2019/20 

- Registrazione al Portale per un nuovo Sottoscrittore 

- Iscrizione Online 2020/21 
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Registrazione al Portale per chi è già stato utente nel 2019/20 

In questo caso l’utente deve inserire la sua Utenza e Password e procedere alla Login e potrà 

accedere alle funzioni di ​Consultazione ​ed ​Iscrizione Online​, visibili sul menù. 
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Per chi ha già usufruito dei servizi scolastici comunali ed è in possesso della tessera ricaricabile 

per effettuare i pagamenti: 

 

Cliccare su  ed inserire codice fiscale e codice pin negli appositi spazi 

 

 

cliccare su  
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Registrazione al Portale per un Nuovo Sottoscrittore 

 

e procedere alla compilazione dei campi richiesti. 

 

 

terminata la compilazione dei campi e confermata la registrazione si avrà il seguente messaggio 

 

L’utente riceverà la seguente email 
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Con i dati ricevuti si procederà al primo accesso 

 

 

 

 

ed alla conferma del Login si dovrà impostare la nuova password 
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impostata e salvata la nuova password l’utente sarà definitivamente registrato e connesso 

 

 

 

 

 

 

impostata e salvata la nuova password l’utente sarà definitivamente registrato e connesso e 

potrà accedere alle funzioni di ​Consultazione ​ed ​Iscrizione Online​, visibili sul menù. 

 

 

 

 Analisi.01   |    Pagina 8 di 19 

  

   



 

 

nexus & soci S.r.l.

osmosit delle idee

Iscrizione Registro Imprese n. 271802

Codice fiscale/Partita IVA 03206430542

                         segreteria@nexusesoci.it 

Via G. Dottori 85

06132 San Sisto 

Perugia 

t 075 5270832

f 075 9975510

www.nexusesoci.it

 

Iscrizione Online 2020/2021 

 

Selezionando la funzione dal menù è possibile iniziare l’iscrizione 

OnLine 

 

 

Se l’utente ha già un’ iscrizione ai servizi scolastici relativa all’anno scolastico 19/20, dovrà 

cliccare su   

altrimenti dovrà cliccare su  

 

 

 

Il Percorso è guidato e l’utente dovrà procedere alla compilazione di tutte le informazioni fino alla 

conferma finale. 
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Passo 1 Sottoscrittore  

 

 

qui , se il sottoscrittore è stato già iscritto nel 2019/2020, troverà inseriti i dati in possesso del 

Comune, potrà se variati modificarli, e comunque dovrà compilare quelli mancanti. Nel caso di 

nuovo utente, dovrà invece inserirli. 

Nb. le dimensioni del file da allegare non dovranno superare i 3MB. 
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Passo 2 Servizio 

 

 

l’utente, dovrà selezionare il servizio a cui iscriversi (in questo caso Mensa) 

 

 

 

 

Passo 3 Alunno 

 

 

 

● l’utente, se già iscritto nel 2019/2020, troverà caricato anche l’alunno che usufruirà del 

servizio, in questo caso basterà selezionare il ೦ situato sotto “Iscrizione Mensa 2020/21” 

cliccare su   e verranno riportati i dati dell’alunno. 
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● Altrimenti se va inserito un nuovo alunno cliccare su  

 

 

 

 

 

compilare i dati obbligatori e procedere con il tasto  
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Passo 4 Scuola 

 

 

 

l’utente dovrà selezionare la scuola, la classe ed i giorni in cui l’alunno sarà presente per 

usufruire del servizio mensa seguendo le istruzioni dettagliate. 

 

 

 

 

 

L’elenco dei giorni di attivazione del servizio è possibile consultarlo cliccando sull’apposito link 
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L’utente verrà indirizzato al dettaglio dell’elenco delle scuole con i relativi giorni di attivazione 

della mensa. 

 

 

In base all’elenco fornito mettere la spunta sui giorni di erogazione del servizio previsti per la 

scuola di interesse. 

 

Se l’alunno era già iscritto al servizio Mensa, il sistema riporta in automatico la classe successiva 

a quella dell’anno precedente. Se per l’anno 2020/2021 la scuola o la classe frequentata  

cambiano dovrà essere premuto il tasto  e selezionate la nuova scuola 

e la nuova classe. 

Per procedere cliccare su  
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Passo 5 Tariffe 

 

 

In questa sezione l’utente dovrà scegliere la tipologia di tariffa e inserire gli altri dati richiesti. 

Si dovrà allegare il modello di richiesta, il documento di riconoscimento e l’ISEE (facoltativo) in 

un unico file.  

Nb. le dimensioni del file da allegare non dovranno superare i 3MB. 
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Passo 6 Opzioni 

 

 

In questa sezione l’utente selezionerà la dieta del bambino, e ha anche la possibilità di caricare il 

certificato medico, nel caso di particolari patologie o altra documentazione necessaria alla 

richiesta. Il file di caricamento dovrà essere unico anche se composto da più pagine. 

Nb. le dimensioni del file da allegare non dovranno superare i 3MB. 
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Passo 7 Note 

 

 

In questa sezione l’utente potrà effettuare delle comunicazioni, non previste, direttamente al 

Comune. 

 

 

 

 

Passo 8 Riepilogo 
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In questa sezione l’utente avrà il riepilogo delle informazioni e se corrette procederà con la 

conferma. 

 

 

Al termine l’utente riceverà il seguente messaggio di conferma, e nel caso di più figli da iscrivere, 

potrà procedere ad una nuova iscrizione. 
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